
Zinātnisku dokumentu sagatavošana 



Programmatūra 

• Datu un rezultātu noformēšana 

• Darba rakstīšana un noformēšana 

• Teksta redaktori 

– Notepad 

– Open Office Writer (OO Writer) 

– Microsoft Word (MS Word) 

• Dokumentu noformēšanas sistēmas 

– LaTeX 



Lappuses formāts 

• File – Page setup (MS Office) 

• Format – Page (OO Writer) 

 

• Lappušu formāti 

• Attālumi no malām 

• Abpusējā druka 



Lappuses daļas 

• Pamatdaļa 

• Augšdaļa (header) 

• Apakšdaļa (footer) 



Header, footer izvietojums 

• MS Word 

– File – Page setup – Layout 

– Aktivē: View – Header and footer 

• OO Writer 

– Format – Page - Footer 



Jauna lappuse 

• Izveidojas, tekstam neietilpstot iepriekšējā 

lappusē 

• Insert – Break – Page break (MS Word) 

• Insert – Manual Break – Page break (OO 

Writer) 



Jauna lappuse 

• Atbilstošs rindkopas noformējums 

– Format – Paragraph – Line and Page Breaks – 

Page Break Before (MS Word) 

– Format – Paragraph – Text flow – Breaks – 

Insert – Page (OO Writer) 



Dokumenta sekcijas (MS Word) 

• Insert – Break – Section break types 

– next page 

– continuos 

– even, odd page 

• Izmanto, lai 

– atšķirīgi noformētu lappuses 

– atšķirīgi noformētu header un footer 

– nodrošinātu atšķirīgu kolonu skaitu 



Dokumenta sekcijas (OO Writer) 

• Insert – Section 

• Izmanto, lai 

– nodrošinātu atšķirīgu kolonu skaitu 

– iestādītu atšķirīgu fonu 

– iekļautu citu dokumentu 



Atšķirīgs lappuses noformējums 

(OO Writer) 

• Format – Styles and Formating 

– Page style ikona – New style 

• Labais peles taustiņš – Modify 

– Iestāda vēlamo lappuses formatējumu 

• Insert – Manual Break 

– izvēlas Page Break 

– izvēlas vēlamo lappuses stilu 



Attēlu ievietošana 

• Insert – Picture – From file 

attēlus var ievietot tieši vai tikai atsauci uz attēlu 

(Link to file) 

• Insert – Text box vai Frame 

Iezīmēto tekstu, tabulas vai attēlus ietver rāmī, 

kas izvietojams jebkurā dokumenta vietā. 



Bukleti (MS Office) 

• File – Page Setup – Margins – Multiple 
Page – Book fold 

– Landscape formāts 

– divreiz lielāks lapas izmērs 

• OO Writer 

– Format – Page: iestāda nepieciešamo formātu 

– File – Print – Properties: Landscape, divreiz 
lielāks formāts 



Bukleti (OO Writer) 

• Format – Page 

– iestāda nepieciešamo formātu 

• File – Print 

– Properties: landscape 

– Properties – Advanced: divreiz lielāks formāts 

– Options: Brochure 



Drukāšana uz PDF formāta failu 

• Iespējams, ja datorā instalēta programma 

PDF Creator 

• Drukājot, izvēlas printeri "PDF Creator" un 

saglabā failā 



Uzdevums 

\\priede\grozs\datorlietas\datormaciba\ 

uzdevums_09.doc 


